Melléklet a 63/2018. (VII1.23.) Kt. hatdrozathoz

Tiszaiily Kozség Onkormanyzatinak

kozbeszerzési szabalyzata
2018.

A Képviselo-testiilet a kozpénzek ésszerti felhasznilasa atlathatésaganak és széles
koéri nyilvinos ellenérizhetoségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a
verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CVIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt) 27. § (1) végrehajtasara a kovetkezd szabalyzatot alkotja:
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L
A SZABALYZAT CELJA

Az Ajanlatkérd a Kbt. rendelkezéseivel dsszhangban a szakszert, hatékony és egyben
jogszerl beszerzései érdekében egységes szabalyokat allapitson meg, melyek alkalmazasaval
az intézményi igények atlathatd, ellendrizhet6 eljarasokkal elégithetdk ki.

1L
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

A Szabalyzat az Onkorményzat, mint Ajanlatkéré altal, sajat hataskorében lefolytatott
kozbeszerzési eljarasokra, az Ajanlatkéré nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasokba
bevont személyekre és szervezetekre, tovabba dontéshozo személyekre, testiiletre terjed ki.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az Onkormanyzati intézmények, gazdasagi
tarsasagok, illetve egyéb szervezetek altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokra, kivéve, ha az
adott kozbeszerzési eljaras megkezdése el6tt az érintett intézmény, gazdasagi tarsasag, illetve
egyéb szervezet vezetdje ugy dont, hogy a kdzbeszerzési eljarast a Szabalyzat elSirdsai szerint
folytatja le. Az err6l sz6lo dontést irdsba kell foglalni, a dontés a Képvisel6-testiilet
jovahagyasaval egyiitt érvényes.

III.
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

A Szabélyzat targyi hatilya ald tartoznak Tiszasiily Kozség Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) kéltségvetésébdl fedezett, illetve részben abbél megvalosuld,
unids értékhatart elérd értékill, valamint az unids értékhatart el nem érd értékii de a nemzeti
értékhatarokat elérd értékii kézbeszerzesi eljarasok.

A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a kdzbeszerzés targyara, azaz
- Aarubeszerzésre,
- ¢épitési beruhazasra,
- épitési koncessziora,
- szolgaltatas megrendelésére,
- szolgaltatasi koncesszidra,

amelyeknek becsiilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a
mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat.

IVv.
A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

A kozbeszerzési értékhatarok a kovetkezoek:
¢ -az Burdpai Uni6 joga altal meghatérozott kozbeszerzési €rtékhatarok (a tovébbiakban:
unids értékhatarok);
e a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kézbeszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatirok).

Koltségvetési szerv neve 2
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Az unié6s értékhatarokat id6szakonként az Europai Blzot‘tsag allapitja meg és teszi
k6zzé az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban.

Az egyes beszerzési targyakra meghatérozott nemzeti értékhatirokat a koltségvetési
torvényben minden évben meg kell hatdrozni. Az egyes beszerzési targyakra meghatarozott
unios értékhatarokat, tekintettel az értékhatarokra vonatkozé értékmegallapité eurdpai unios
jogi aktusokra, a koltségvetési térvényben minden évben meg kell hatarozni.

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozd unids értékhatdrokat, valamint a nemzeti
értékhatirokat a Kozbeszerzési Hatosdg a Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején
kozzéteszi. Ennek sordn az uni6s értékhatarok forintban meghatarozott dsszegét az Eur6pai
Bizottsagnak az unids értékhatérok nemzeti valutdkban meghatarozott 8sszegére vonatkozd,
az Burdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban kozzétett kozleményének megfelelen kell feltiintetni.

V.
ALAPELVEK

A koOzbeszerzési eljarasban az Ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi szerepld
pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az Ajéanlatkérének esélyegyenlOséget és egyenld banasmoddot kell biztositania a
gazdasagi szereplék szamara.

Az Ajanlatkér és a gazdasagi szerepldk a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a
tisztesség kdvetelményeinek megfelelGen kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznéldsakor a hatékony és felelds gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unioban letelepedett gazdasagi szereplSk és a kozosségi szarmazasu aruk
szamara a kdzbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nytjtani. Az Eurdpai Unién kiviil
letelepedett gazdasagi szereplOk és.a nem k6z6sségi szarmazasu aruk szaméra a kézbeszerzési
eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Eurdpai Unibnak a kozbeszerzések terén
fennall6 nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nydjtani.

A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az Ajanlatkérd azonban levet6vé teheti -
de nem kovetelheti meg - a magyar mellett més nyelv hasznalatat is.

A Kbt. szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabélyban
nem rendezett kérdésekben a kodzbeszerzési eljaras elGkészitése, lefolytatisa, a szerzddés
megkdtése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljaras
sordn .a kozbeszerzésekre ‘vonatkozd szabalyozds céljaval Osszhangban a kozbeszerzés
alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

A kozbeszerzési eljaras alapjén megkotott szerzédésekre a Kbt-ben foglalt eltérésekkel
a Polgari Toérvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit
kell alkalmazni.

VI
A kozbeszerzési eljarasban résztvevok kore, feladatai, hataskore

A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési eljaras elkészitése, a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras
mas szakaszdban az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
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szervezeteknek -egyiittesen rendelkezniiik kell a koézbeszerzés tirgya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvalosulo, valamint drubeszerzés
és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén
az Otszazmillié forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd kételes
felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

Egyéb esetben, ha a kozbeszerzési eljards targya, sajatossdga, nagyséagrendie,
bonyolultsdga szakértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a polgarmester a
koltségvetési rendeletben meghatérozott eljarasrend szerint a kozbeszerzés lefolytatasara
akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsad6t valaszt. Amennyiben az Onkormanyzat i génybe vesz
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét, Ugy a Szabadlyzat IX. 3.3. pontjaban
meghatarozottak szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado jar el

. A koOzbeszerzési eljaras valamennyi résztvevdje az eljarasban koteles betartani a
jogszabalyok — kiilondsen a kozbeszerzésre, illetleg a kozbeszerzési eljardsra vonatkozéd
jogszabalyok — alapelveit és tételes rendelkezéseit.

Ha a kozbeszerzési eljaras valamely résztvevéje ugy itéli meg, vagy hitelt érdemld
tudomast szerez arrdl, hogy valoésziniisithetd a kozbeszerzésre, illetbleg a kozbeszerzési
eljarasra vonatkozo jogszabalyok alapelveinek, tételes szabalyainak a megsértése, vagy ennek
vesz€lye fennall, koteles ezt irdsban, haladéktalanul a jegyz6 felé jelezni. Az értesités
elmaradasabol szarmaz6 kovetkezményekért teljes koriien felel.

A jegyz0 az irasbeli értesités kézhezvételét kovetGen azonnal koteles az ligyben a
valoszintsitett jogsértés kivizsgalasat megkezdeni, tovabbd koteles err8l irasban,
haladéktalanul értesiteni a polgarmestert, illetve az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot.

A jegyz0 feladata a kdzbeszerzési eljaras térvényességének teljes korti feliigyelete — az
eljaras el6készitése, lefolytatisa és lezarasa soran. A jegyzé ezen feliigyeleti jogkorében
eljarva a kozbeszerzési eljards barmely résztvevGjét — a koOzbeszerzési eljarassal
Osszefiiggésben — meghallgathatja, t6le az eljarassal Osszefiiggé kérdésben nyilatkozatot
kérhet. A kozbeszerzési eljarés résztvevije a személyes meghallgatiason valé részvételt,
illetve a nyilatkozat megadasat irasban megtagadhatja.

A kozbeszerzési eljaras résztvevije a jegyz$ éltal tartott meghallgatdson — el6re
egyeztetett id6pontban — személyesen részt vesz, illetve a kért nyilatkozatot a kérelem
kézhezvételét6l szamitott legfeljebb 3 munkanapon belil megadja, amennyiben a
meghallgatdson vald részvételt vagy a nyilatkozat megadéasat nem tagadta meg. A személyes
meghallgatdson a jegyzén és a meghallgatott személyen kiviil a KépviselS-testiilet legalabb 2
tagja jelen van. A személyes meghallgatasrél jegyz6konyv késziil, mely érvényességéhez
valamennyi jelenlévo személy alairasa sziikséges.

A jegyz6 jogosult a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett valamennyi iratba
betekinteni, azokrol méasolatot kérni.

Amennyiben a jegyzdvel szemben is Gsszeférhetetlenség és/vagy akadalyoztatis meriil
fel, a jelen pontban irt feladatokat a polgarmester -altal kijelolt — lehetSleg jogi vagy
allamigazgatasi szakvégzettséggel rendelkez6 személy — latja el. Sajat iigyének vizsgalatdban
a kozbeszerzési eljaras résztvevéje nem jarhat el.

A Szabélyzat alkalmazésa sordn a.,koézbeszerzési eljaras résztvevéje” alatt minden, az

Ajanlatkér6 4ltal az eljarasba bevont szervezet, személy értend6. Ilyennek mindsiil kiiléndsen
a polgarmester, a jegyz0, a Képviseld-testiilet és tagja, a kozbeszerzési eljarasban részt vevd
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bizottsagok és tagjai, az eljardsba bevont akkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsadot, a
polgarmesteri hivatal eljardsban részt vevé dolgozoi.

VIL
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

Az Ajanlatkeéro koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel - megfeleld alapossaggal el6késziteni, Az Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplék
képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithat6 és gazdasagi szempontbol
redlis ajanlatot adni. -Az- Ajénlatkérének mar a kozbeszerzési eljaras el6készitése sorén
torekednie kell a magas minGségii teljesités feltételeinek biztositasara, a kdrnyezet - beszerzés
targyara tekintettel biztosithatdé - védelmére és a fenntarthatdsagi ' szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érint6 szerzédésmodositasok megeldzésére.
Az Ajanlatkéré alkalmazhatja az értékelemzés médszerét is.

Az Ajanlatkér6 a meghatirozott felel6sségi korében koteles a becsiilt érték
meghatdrozasa céljabol kilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgélat sordn az Ajénlatkéré objektiv alapi modszereket alkalmazhat. Tlyen moédszerek
kiléndsen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkoz6; arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

c) igazsaglgyi szakérts igénybe vétele,
d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

) szakmai kamardk .4altal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal kiadott arstatisztika,
g) az Ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyulé szerz8déseinek elemzése.

Epitési beruhézisok esetében az eljaras csak a kiildn jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben az Ajanlatkéronek tervellendrzésrdl és tervezdi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A koOzbeszerzeési eljaras meginditdsa el6tt az Ajanlatkér fliggetlen szakértSkkel,
hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci konzultaciokat folytathat a
kOzbeszerzési eljaras el6készitése, valamint a gazdasagi szereplSk - tervezett beszerzésre és
‘annak kovetelményeire vonatkoz6 - tajékoztatisa érdekében. Az Ajanlatkéré koteles minden
szilkséges intézkedést - killondsen -a relevans informdacidk kozlését a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfeleld ajantattételi hatarid meghatérozasat - megtenni a
verseny tisztasdgara, a gazdasagi szereplok esélyegyenlOségére és egyenlo elbdnasara
vonatkozé alapelvek érvényesiilése érdekében.

VIIL.
A KOZBESZERZESEK DOKUMENTALASANAK ALTALANOS RENDJE

A Kbt. 46. §-a szerint az ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak
el6készitésétél az eljards alapjan kotétt szerzédés teljesitéséig - irasban vagy a
kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa esetén elektronikusan kételes dokumentélni.
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A kozbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett Osszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos Osszes
iratot a szerzOdés teljesitésétd]l szamitott legalabb 6t évig meg kell &rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerés befejezéséig, de legalabb 6t évig kell
megorizni.

Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas

szerv kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni vagy résziikre
elektronikus uton hozzaférést biztositani.

A dokumentalas rendje kiilondsen az alabbiakat foglalja magaban:

— az ajanlatkérénél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: ligyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozo részei, stb.);

— az adott koOzbeszerzési eljaras sordn gyakorolt eljardsi cselekményeknek
jegyzOkdnyvben torténd rogzitése;

— a Biralo Bizottsagi tagok biralati lapjainak megérzése;

— az adott kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat megdrzésének a
rendje;

— aszerz6dés nyilvantartisanak, a teljesités ellendrzésének rendje.

IX.

Az Ajanlatkéré nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kovetelmények

3.1. A beszerzés elOkészitd, vagy mas szakaszaban barmi moédon részt vesznek
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kételesek irasban tenni. Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat
mintéjat a Szabalyzat melléklete tartalmazza.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elSkészitésében és lefolytatiséban az
ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiillondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szereplével fennallé mas k6zos érdek miatt nem képes.

A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az AjanlatkérOnek a Kbt-ben meghatarozott
szakértelemmel egyiittesen rendelkezé, legaldbb héaromtagi birdlobizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - sziikkség esetén a hianypoétlas, felvilagositas vagy indokolas
megadéasat kovetd — a Kbt. szerinti elbirélasara és értékelésére. A birdlobizottsag irdsbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozé személy vagy
testiilet részére. A birdlobizottsagi munkardl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek -
amennyiben az Ajéanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott
biralati lapjai.

Az Ajéanlatkéré nevében az eljarast lezard dontést meghozd személy nem lehet a
biralobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizardlag tanicskozasi
- joggal rendelkez6 személyt delegalhat a biralobizottsagba. Testlileti dontéshozatal esetében
név szerinti szavazast kell alkalmazni.

3.2. A Biralobizottsag (tovabbiakban: Bizottsdg)
A Bizottsag munkajaba bevonhat6 személyek:
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® az Ajanlatkérd szervezetébdl delegalt személyek (jogi, pénziigyi szakértelemmel bird
személyek),

® beszerzés targya szerinti szakértelemmel biré személy,

® a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd (adott értékii beszerzés esetén ha a
Kbt., vagy jogszabalyok eldirjak, vagy egyéb esetben, ha az Ajdnlatkéré igy déntot).

A Bizottsdg hatdskore: az eljsrds meginditasat kovetden a Szabélyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabélyszerli lefolytatisa, a vonatkozé jogszabalyok betartasanak biztositsa,
az eljaras eredményét tartalmazo dontés szakmai eldkészitése, dontési javaslat(ok) megtétele.
A déntés meghozataldra azonban a Bizottsdg nem rendelkezik hataskorrel.

A Bizotisag mitkodése: az értékeld Bizottsdgot a konkrét beszerzés kapcsan ad hoc jelleggel
kell létrehozni. Az intézet szervezetébdl delegélt személyeket a-polgérmesterjavasiata-alapian
kepwsele—testu-l-et—;eloh k1 A Blralo Blzottsagot legkés6bb az eljaras meginditasaig fel kell
allitani. - A Biral6 Bizottsag akkor
hatdrozatképes, ha a Kbt-ben el6irt szakértelem (kozbeszerzési, jogi, pénziigyi és
kozbeszerzés targya szerinti) biztositva van. A Birdlé Bizottsdg az eljaras soran hozott
dontéseirdl jegyzOkonyvet készit, amelyhez mellékelni kell a tagok indokolasaval ellatott
birélati lapjat is. A szavazas nyilt forméaban torténik. A jegyzékonyvet adott esetben fel kell
tolteni EKR-be.

A jegyzOkdnyvet a tagok kézjegyiikkel hitelesitik és az eljaras irataihoz csatoljik.
A Bizottsag feladata:

— kozbeszerzési dokumentumok elkészitése;
—ajanlatok, jelentkezések értékelése;
— koztes dontés(ek) el6készitése
—eljarast lezar6 dontés szakmai elSkészitése;
—eljaras eredményének kozzététele.

A Biral6 Bizottsag az EKR-ben kozbeszerzési eljaras betekintS szerepkérrel rendelkezhet,

vagy eseti jelleggel azzal a jogosultsaggal, melyet a super user delegal r4.

3.3. Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcesado bevondsa

A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd olyan. cselekvSképes, biintetlen, a
Kozbeszerzési Hatésdg 4ltal nyilvantartasba vett szemely, aki a kozbeszerzési eljarasok
szakszerti lefolytatasat segiti elG.

A részben vagy egészben eurdpai umids forrasbdl megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az
Otszazmilli6 forintot meghaladé értékli kozbeszerzési eljarasba kotelezd felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd tevékenysége korében ellenjegyzi a
14/2016. (V. 25.) MvM rendeletben meghatarozott, kézbeszerzési eljaras soran keletkezett
dokumentumokat.

A felels akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd az ellenjegyzésével igazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba feleldsséget vallal 14/2016.
(V. 25.) MvM rendelet szerint az eljards szakszerliségéért €s a kozbeszerzésekre vonatkozo
jogszabalyoknak val6 megfelelGségéért.
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A felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzéssel koteles ellatni:
a) a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast és a kézbeszerzési dokumentumokat;
b) a bontasi jegyzOkonyve(ke)t;

c) az Osszegezeést.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddé az EKR rendszerben kozbeszerzési terv
karbantartd, kozbeszerzési eljarast létrehozd, kézbeszerzési eljarast iranyitd, kozbeszerzési
eljarast szerkeszt6, és FAKSZ ellenjegyz6 jogosultsagokkal rendelkezhet, vagy eseti jelleggel
azzal a jogosultsaggal, melyet a super user delegal ra.

3.4 Titoktartasi nyilatkozat megtétele

Az adott kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, flggetleniil attol, hogy az
eljarasba az Ajanlatkér6 kozvetleniil delegalta, vagy polgéri jogi szerzodés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attél, hogy ezt az ajanlattevé ajanlatadban kifejezetten kérte-e
kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni. A titoktartdsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiillondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljards soran tudomésdra jutott informdaciét bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozat mintdjat a
Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban kell
csatolni.

3.5.A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az Ajanlatkérd koteles a Kbt. 42-45. §-ban meghatarozott adatokat, informécidkat,
hirdetményeket kozzé kell tenni az Onkormanyzat honlapjan koézbeszerzési eljardsonként
csoportositva 5 munkanapon belill, tovabba kozzé kell tenni az EKR-ben, illetve nCoRe-ban.

A kozzétételi kotelezettség hataridére torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idszakban az egyes eurdpai
uniés alapokbdl szarmazo6 tamogatasok felhasznélasanak rendjérdl szold 272/2014. (XL 5.)
Korm. rendelet ,,Az eurdpai unidés tamogatasbdl finanszirozott kozbeszerzési eljarasok
ellendrzése” cimil fejezettel Gsszhangban kell alkalmazni.

3.6. Egyes felelosségi korok

Biralé bizottsag

a.) Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy:
o (sszeallitja a kozbeszerzési dokumentumok miiszaki-szakmai részét;
o elkésziti a kozbeszerzési miiszaki leirast;
o kiegészits tajekoztatas esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket;

e ellenGrzi az ajanlatoknak az elSirt miiszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek vald megfelelését;
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o részt vesz a kOzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkér6 részérdl a miiszaki feltételekr6l torténd targyalashoz sziikséges
megfeleld szakértelem jelen legyen a targyalas(ok)on.

b.) Jogi szakértelemmel rendelkezd személy:
o elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzddés tervezetét;
e jogi kérdésekben allast foglal;

o reszt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
- ajanlatkérd részérél a jogi feltételekrél torténd targyalashoz sziikséges
- megfeleld szakértelem jelen legyen a targyalas(ok)onl;

o elkésziti a kozbeszerzési eljards alapjan megkdtendS szerzédés végleges
valtozatat.

c.) Pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy:

° meghatérozza a fizetési feltételeket és adott esetben gondoskodik a palyazati
elszamolasrol;

o kiegészitd tajékoztatds esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket;

o ellendrzi az ajanlatoknak az eldirt pénziigyi és gazdasigi alkalmasségi
feltételeknek valé megfelelését;

e részt vesz a kozbeszerzési ‘targyaldsi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a pénziigyi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges
megfeleld szakértelem jelen legyen a targyalds(ok)on.

d) Ko6zbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy:

oOsszedllitja a kdzbeszerzési dokumentumok kbzbeszerzési-szakmai részét;

o kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a kozbeszerzési-szakmai
kérdéseket;

e cllendrzi az ajdnlatokban az elirt kozbeszerzési, szakmai kdvetelményeknek
val6 megfelelését;

o részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkér0 részérél a kozbeszerzési feltételekrdl torténd targyalashoz
szlikséges megfelel6 szakértelem jelen legyen a targyalas(ok)on.

e) Kiilsd kdzbeszerzési tandcsado:

o ellatia a megbizasi szerz6désben ill. feladatleirasban meghatarozott
feladatokat.

Dontéshozo:
Polgarmester
Unids értékhatar alatti kozbeszerzési eljarasokban:

e Kijeloli az eljarasban résztvevé személyek korét, igy kiilonosen a
biralébizottsag tagjait;
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e  jovahagyja.az eljarast indité dokumentumokat;

e dont az -eljarist indité dokumentumok modositisarol, az
ajanlattételi/ részvételi hataridé meghosszabbitasardl, az eljarast
indité hirdetmény visszavonasarol;

e meghozza a targyalasos eljaras ‘esetén a targyalds(ok) utani
kézbenso dontést;

o koztes dontés(eke)t hoz

e a ‘Biralobizottsig javaslata alapjin meghozza  az -ajaniatok/
részvételi jelentkezések elbiralasaval kapcsolatos dontést;
Egyéb eljarisok esetén
e Kkijeloli az eljarasban résztvevo személyek korét, igy kiilondsen a
biralébizottsag tagjait;
e dont az eljardst indité dokumentumok modositasarél, az

ajanlattételi/ részvételi hatiridé meghosszabbitasardl, az eljarast
indit6 hirdetmény visszavonasarol;

e meghozza a targyaldsos eljirds esetén a targyalas(ok) utani
kozbens6 dontést;

e koztes dontés(eke)t hoz

Képviseld testiilet
e jovahagyja a kozbeszerzési tervet
e jovahagyja a kozbeszerzési szabalyzatot
Unios értékhatart meghalado eljarasok esetén
e jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat;

e a Birilobizottsag javaslata alapjan meghozza az ajdnlatok/
részvételi jelentkezések elbiralasaval kapcsolatos dontést;

A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositisdval kapcsolatos feladatok és hataskorok
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A jegyz0 super user jogosultsiggal rendelkezik az Onkorményzat, mint ajanlatkérd

s rr

valamint EKR alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovébbi személyeknek
torténd - adasaval kapcsolatban.

A Jegyz$ intézkedik tovabbd - a  kOzbeszerzési eljards eredményérél sz6l6
tdjékoztatisnak az ajanlattevék részére az EKR-en keresztill térténd megkiildésérdl.

A Polgarmester €s jegyz8 super user jogosultsaggal rendelkezik az Onkorményzat, mint

vpep

alkalmazéséval, valamint EKR alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi
személyeknek torténd - adasaval kapcsolatban.

X.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO SZAKASZRA
' VONATKOZO RELEVANS SZABALYOK

Az éves statisztikai Osszegezés elkészitése

A 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet rogziti az AjanlatkérSnek az éves beszerzéseirdl
sz016 statisztikai Gsszegezés szabalyait.

Az Ajanlatkéré az éves kozbeszerzéseirl.az MvM rendeletben meghatarozott minta
szerint éves statisztikai Osszegezést kételes késziteni, amelyet legkésSbb a targyévet kovets
év méajus 31. napjaig kell kdzzétenni.

XL
A BELSO ELLENORZES RENDJE

A belsd ellenérzés rendjének kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési
szervek belsS kontrollrendszerérdl és ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
valamint az allamhdztartasrdl szolo: torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011.( XIL 31)
Korm. rendelet altal elGirasokat is.

XII.
A SZABALYZAT MELLEKLETEI

A Szabdlyzat mellékleteit az Ajanlatkérd késziti el, igy példaul:
- Osszeférhetetlenségi nyilatkozat;
- titoktartasi nyilatkozat;
XII1.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2018. szeptember 6. napjan 1ép hatdlyba. E kozbeszerzési szabalyzat
rendelkezéseit a hatalybalépése el6tt megkezdett, és még folyamatban 1év6, valamint
hatalybalépése utdn megkezdett kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

- Gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatirsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.

Tiszasiily, 2018. szeptember 5.
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1.sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI 6TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
ATOHCO: v cosmesmmmprsmis syasmrrs s s miess AR s s S0 i e ), mint
az Ajénlatkéré nevében eljard, vagy az eljarasba bevont személy az ..................ccoeeneoe..
mint Ajanlatkéré 4ltal a ... ceeeeewen . targydban lefolytatasra kerulo

kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kljelentem hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol
sz0lo 2015. évi CXLIIL torvény ( a tovabbiakban: Kbt) 25. §-dban foglalt kizard
koriilmények nem allnak fenn.

Egyhttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott {izleti
titkot megbrzom.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

.............................................................
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Megismerési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem sorén kéoteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras







