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Jegyzdkinyv

Késziilt: Tiszasiily Koézségi Onkormdanyzat Képviseld-testiiletének 2015, maircius 25-ei
iigyrendi bizottsag iilésérdl

Jelen vannak: jelenléti iv szerint:
Csorogi Tibor, Urban Laszlo képviseldk.
Tanacskozisi joggal meghivottak:

Dr Varga Zoltan jegyz6, Pollak Tibor polgarmester

Pollak Tibor polgarmester: kdszonti a Képviseld-testiiletet Ugyrendi Bizottsagét. Nagy Richard
bizottsagi tag jelezte, hogy nem tud részt venni az iilésen. Megallapitja, hogy az iilés hatarozatképes,
mivel a Tiszasiilyi Képviselo- testiilet Ugyrendi Bizottsagénak 3 & bizottsagi taghdl 2 6 jelen van.

Tiszasiily Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiileténck Ugyrendi Bizottsiga 2 igen szavazattal
elfogadta a napirendi pontokat.

1/2015.(111.25.) tigyrendi bizottsag hatarozata
napirendi pont elfogadaséra

Tiszasiily Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Ugyrendi Bizottsaga
elfogadta az alabbiak szerint a napirendi pontokat:
Napirend:

1. Az 0 Szervezeti és Miikidési Szabalyzat tervezet megvitatisa
El6ado: Dr, Varga Zoltén jegyz

Errél értestilnek:
I. Pollak Tibor polgarmester helyben,
2. Dr. Varga Zoltan jegyz0 helyben
3. Tiszasiilyi Képvisel6-testiilet Ugyrendi Bizottsaga helyben

1. Napirendi pont megtargyaldsa; )

Csoragi Tibor iigyrendi bizottsag elnike: Atadja a szot Dr. Varga Zoltén jegyzdnek.

Dr. Varga Zoltin jegyz6: elmondja, hogy az 0j Szervezeti és Miikddési Szabalyzat tervezetet
az tgyrendi bizottsag eldzetes megtargyalaséval kivanja a Képviselo-testiileti iilésre bevinni,
az Ugyrendi Bizottsag tagjai elézetesen megkaptak az elbterjesztés anyagdt, kéri hogy tegyék
fel kérdéseiket a napirendi ponttal kapcsolatban.

Elmondja, hogy a 2012 évi SzMsz modositas modositotta a 2010. évi SzMSz-t, majd hatdlyon
kivil helyezte az alaprendeletet. A médositas utan nem volt érvényes SzMSz. Ismerteti az
eloterjesztés kikilldése Ota tértént valtoztatasokat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
tervezetben, ami 4 helyen tértént azéta, Kiosztasra keriil a modositas. Elmondja, hogy a
testilletnek is mddjaban all véltoztatdsi javaslattal élni a testilleti iilésen. A modositas
kiosztasa utdn kéri az iigyrendi bizottsig tagjait, hogy tegyék meg javaslataikat,
észrevételeiket.

Csordgi Tibor iigyrendi bizottsdg elndke: kérdése az, hogy lehetne-e koézhirelni a
hangosbemonddn az iilések idépontjat?




Pollak Tibor polgarmester: elmondja, hogy a nyilt {ilés meghivéja, fenn van a honlapon,
kinn van a hirdetStablan, de nem latja akadalyat, hogy kézhirelve legyen a hangosbemondoén.
Dr. Varga Zoltin jegyz: elmondia, hogy az 5.bekezdést harom részre oszhjak fel (a:b;c) ide
kertil beépitésre, hogy a nyilt testiileti ilésrd] sz616 meghivot eldtte S nappal munkanapokon,
naponta kettd alkalommal bemondasra keriil a hangosbemondéban.

Csorigi Tibor iigyrendi bizottsig elndke: kérdése, hogy a 9.§ 4. pontjaban a bizottsig
megnevezese, személyek megnevezése mit takar?

Dr. Varga Zoltin jegyzé: elmondija, hogy az iilésre készit elbterjesztést és abban foglalja
bele, hogy az tigyrendi bizottsag elézetesen megvitatta a SzMSz tervezetet,

Csorogi Tibor iigyrendi bizottsag elndke: kérdése a 10-11.§ -ban a név szerinti szavazas
kapcsan a testiileti ilés iranyitdsat atveszi az alpolgdrmester, de a név szerinti szavazas
névsorat a jegyz6 olvassa fel a névsort? Szerinte ez igy j6 ahogyan a tervezetben van leirva.
Dr. Varga Zoltdn jegyzé: elmondja, hogy a jegyzd sorolja fel a neveket és kéri meg a
képviseloket egyesével a szavazatuk leadasara.

Urbin Laszl6: elmondja, hogy nincs jelentdsége, mert a jegyzd felel a tdrvényességért és
jelen van az iilésen.

Csordgi Tibor iigyrendi bizottsig elndke: kéri, hogy ez maradjon a tervezetben igy, hogy a
Jegyzé olvassa fel a neveket a név szerinti szavazason.

Dr. Varga Zoltin jegyzé: az eldterjesztés szerint marad akkor a név szerinti szavazas
lebonyolitasa.

Csdrbgi Tibor ligyrendi bizottsig elnike: elmondja,’hogy a titkos szavazas lebonyolitasat
az alakul6 iilésen az tigyrendi bizottsag vezényelte le. Ugy tudja, hogy a képvisels-testiiletbél
kell 3 személyt kivalasztani az ilyen szavazdsok lebonyolitasdhoz, Hogyan mikédik ez?

Dr. Varga Zoltin jegyzé: elmondja, hogy a titkos szavazis folytan barki lehet érintett a
képviseld-testiilet kozill, ezért van ez a kettd lehetéség, vagy 3 6t kell valasztani a képviselé-
testllet koziil, vagy az tigyrendi bizottsag tagjai folytatjak le a titkos szavazast.

Csordgi Tibor iigyrendi bizottsig elnéke: megkérdezi, hogy az elSterjesztéshen a
tanacskozds rendjének fenntartdsa miért van kiemelve az eldterjesztésben?

Dr. Varga Zoltdn jegyzé: elmondja, hogy az elGterjesztésben nem egyforma a betliméret, de
testlleti Ulésre az eldterjesztés mar egyforma betiimérettel fog elkésziilni a képvisels-
testiiletnek.

Csordgi Tibor iligyrendi bizottsig elnske: elmondja, ha rendbontas térténik a polgarmester
rendre utasithatja a képviseloket, mert elhangozhatnak sértd dolgok. Javasolja legyenek az
SzMSz-ben felsorolva mik ezek a sérté okok. Tovabbd javasolja, hogy a berekesztés jogat a
képviseld-testiilet 2/3-0s szavazassal vonhassa hatiskore ald és ne a polgar mester dontsén
ebben.

Urban Laszé: elmondja, hogy fel van sorolva az SzMSz-ben, hogy mi minésil
rendzavarasnak. :

Pollak Tibor polgarmester: elmondja, hogy nem az a cél, hogy az iilést berekesszék, ez nem
mehet oddig. A cél, hogy a képviselb-testillet egylitt tudjon dolgozni a faluért.

Dr. Varga Zoltin jegyz6: a sért6 kitejezéseket a magyar értelmezd szdtar szerint fogja idézni
¢s 1lleszti be az eldterjesztésbe.



Csorigi Tibor ligyrendi bizottsag elnike: elmondja, hogy 6riil hogy hataridén belil fel
lettek t6ltve a falu honlapjéra a hianyzo jegyzkonyvek. Tovabba elmondja, hogy oriil, hogy a
jegyzOkdnyvek sz6 szerintiségének is. Kérdése az, hogy kell-e jegyzOkényv hitelesitd, mert
régen volt?

Dr. Varga Zoltan jegyz6: elmondja, hogy a torvény nem irja el8, a térvényben az 4ll, hogy a

Jegyzdkonyvet a polgirmester és a jegyz6 aldirasaval hitelesiti.

Csiragi Tibor tigyrendi bizottsag elnéke: mivel tsbb napirendi pont, kérdés, hozzaszolas nincs,
az {ilést berekeszti.

] ! -t
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Kételek Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének
10/2014. (X.19.) rendelete
a Szervezeti és Mukodes1 Szabélyzatérél 52616 2/2013. (1.22.) rendeletének médositasarél

(4 A képv1selo-testulet hataskérébOl at nem ruhdzhaté ligyek kivételével a
polgérrnester donthet minden olyan lgyben, a melyekben a képviselé testilet két
-egymast kdvetd alkalommal nem hozott déntést.

- (2) AR. 13.§-a a kdvetkezd (5) bekezdéssel egésziil ki:
(5) A képviseld-testillet hataskérébsl 4t nem ruhdzhatéd ugyek kivételével a
polgarmester donthet a két {ilésszak kozétt felmertilé minden olyan halaszthatatlan
igyben, amely a képviselo-testiilet hatdskdrébe tartozik,

2.§ AR. 23.§-a a kdvetkezd (2) bekezdéssel egésziil ki:
(2) A jegyzéi és aljegyz6i tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetére a képvisel6-testiilet — legfeljebb hat hénap idétartamra —
helyettesit6 jegyz6t biz meg.

3.§ (1) AR. 1. szamu fiiggeléke az alabbiak szerint modosul:

1. szamu figgelék



Kteleki Kozos Onkormdnyzati Hivatal

Dr. Varga Zoltdn jegyzs
Mobif: 20/220-2247
A E-mail: jegyzo@Kotelek. hu

Ay

5062 Kftelek,, Szabadsdg it 1. Kirendefiség: 5061 Tiszasily, Kjséri it 21.

Tel: 56/494-631, Tax; 56/494-715 Tel:56/494-721, Tax; 56/497-019
El6terjesztés

Tisztelt Képviseld Testiilet!

A tisztelt Testiilet az 1/2012(1.26). rendeletével modositotta a Tiszasily Kozségi
Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatarol sz616 12/2010.(X11.09.) Kt. rendeletét,
majd még ugyanabban a médosité rendeletben hatalyon kiviil helyezte az alaprendeletet, igy
most csak a modositd rendelet van hatalyban. Mindezek miatt szlikségessé valt 4j Szervezeti
Miikodési Szabalyzat megalkotdsa.

Kérem a tisztelt Testiiletet, vitassa meg és hozza meg az alabbi rendeletet:

TISZASULY KOZSEGI ONKORMANYZAT
Képviseld - testiiletének

«./2015.(VL9.)
rendelete

Tiszasiily Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Mikidési Szabalyzatarél

Tiszasuly Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testilete a Magyarorszdg Alaptorvénye 32. cikke (1) bekezdésének d) pontjdban meghatéarazott
feladatkdrében eljarva a Magyarorszag helyi onkormanyzatairl sz616 2011, évi CLXXXIX. torveny 53.§ /17 bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a kovetkezéket rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések
1.§

A képvisel6-testillet és szervei szdmara a jogszabdlyban foglalt feladat- és hatdskori,
szervezeti és mikodési elSirdsokat a jelen SzMSz-ben foglaltak figyelembevételével kell
alkalmaznj.



2.§

(1)Az 6nkormanyzat hivatalos elnevezése: Tiszasiily Kézségi Onkormanyzat
Az dnkormdanyzat székhelye: 5061 Tiszasiily, Kiséri 0t 21. szam

Mikddési teriilete:

Tiszasiily kdzség kozigazgatasi teriilete

A képviseld-testiilet hivatalanak neve: Kételeki Kozds Onkormanyzati Hivatal

(2) A Tiszastily Kozségi Onkorményzat alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti

besorolasa:
011130

011220
013320
013340
013350

013360

013390
016010

016020
018010
018020
018030
022010
041231
041232
041233
045160
047410
051030

064010
066020
072111
072311
074031
074032
082043
082044
082092
091140
096010
096020
104051
104052
105010
135020
106020
107060

Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatasi tevékenysége
Adod-, vam- és jovedéki igazgatas
Koztemeto-fenntartds és —mikddtetés
Az allami vagyonnal val6 gazdalkoddssal kapesolatos feladatok
Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos
feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatas
Egyéb kiegészitd szolgaltatdsok
Orszaggyilési, dnkormanyzati €s eurdpai parlamenti
képviseldvalasztidsokhoz kapesolddo tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek
Onkormanyzatok elszamolasai a kozponti koltségvetéssel
Kézponti koltségvetési befizetések
Tamogatasi céli finanszirozasi miveletek
Polgari honvédelmi 4gazati feladatai, a lakossag felkészitése
Révid idétartamu kozfoglalkoztatds
Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas
Hosszabb idétartami kézfoglalkoztatas
Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
Ar- és belvizvédelemmel Osszefliggl tevékenységek
Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyijtése,
szallitasa, artalmatlanitisa
Kozvilagitas
Varos- és kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
Haziorvosi alapeliatas
Fogorvosi alapellatas
Csalad €s n6védelmi egészségiigyi gondozas
Hjusag-egészségiigyi gondozas
Konyvidri dallomdny feltardsa, megbrzése, védelme
Kényvtari szolgaltatdasok
KozmiivelGdés
’ Ovodai nevelés, elldtis mikodtetési feladatai
Ovodal intézményi étkeztetés
Iskolai intézményi étkeztetés
Gyermekvédelmi pénzbeli ¢s természetbeni ellatasok
Csaladtdmogatasok
Munkanélkiili aktiv kortak ellatasai
Foglalkoztatast elosegité képzések és egyéb tdmogatasok
Lakasfenntartassal, lakhatdssal osszefiiggé ellatdsok
Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok



Allamhaztartasi szakagazat:
841105 Helyi 6nkormdnyzatok, vatamint tobbeélu kistérségi tarsuldsok
igazgatasi tevékenysége
Szakagazat szama:
841105 Helyi 6nkorményzatok valamint tdbbcéld kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége.
3) A munkavallalék foglalkoztatasi jogviszonvanak jellege: a
kozalkalmazottak jogallasarél szolée 1992, évi  XXXIIIL. torvény szerinti
ktzalkalmazotti jogviszony és a Munka Torvényksnyvérsl sz6lo 1992. évi
XXII. térvény szerinti munka jogviszony.

(4) Telephely cime: 5061 Tiszastily, Méra Ferenc u. 26
Telephely megnevezése: konyha és ebédls.

3.8

Az onkormanyzat a helyi kitiintetések és dijak alapitasardl és adomdnyozasardl kiilon
rendeletet alkot.

2. Tiszasiily Kozségi Onkorményzat
Képviseldtestiiletének feladata, hatdskore

4. §

(1) Az dnkormanyzat kotelezd feladataira a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616
térvény (a tovabbiakban: Métv.) rendelkezései irdnyadodak.

(2) Az 6nkormanyzat dnként vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha
a.) ellatdsa nem sérti mas telepiilések érdekeit,
b.) nem tartozik mas szervek kizarélagos feladat- és hataskérébe,
¢.) megvaldsitdsa nem veszélyezteti a kistelezé feladat- és hatasksrok ellatasat,
d.) az ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.

(3) A feladatok dnkéntes véllaldsa elétt minden esetben elbkészits eljarast kell lefolytatni,
melynek keretében a jegyz6 véleményét ki kell kémi.
Jelentosebb koltségkihatéssal jard feladatellstas vallalasa eldtt 1étrehozhatd ideiglenes
bizottsag, igénybe vehetd kiilsé szakért6k kozremiikidése.

(4) Az elokészit eljaras lefolytatasaro! a polgarmester gondoskodik. A kézfeladat dnkéntes
felvallalasat tartalmazé javaslat akkor terjeszthetd a képviselO-testiilet elé, ha
tartalmazza a megvaldsitasahoz szikséges koltségvetési forrasokat.

(5) Az Snként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast
meghatarozé pénziigyi tervben - a fedezet biztositasaval egyidejileg - kell allast foglalni.

5. §

(1) A hataskor 4truhazasénak szabalyaira, a képviseld-testiilet kizardlagos hatdskiérére a
Motv, 41.§ (4)-(5) bekezdései és a 42.§ rendelkezései irdnyaddak.



3. A képviselo-testiilet dsszehivasa, miikodése
6. §

(1) A képviseld-testiilet tagjainak szama: 7 £6.
(2) A képvisel6-testiilet alakuld, rendes ¢s rendkiviili iilést, valamint kdzmeghallgatast tart,
(3) Az alakul6 iilésre a Motv. rendelkezései iranyadéak.

(4) A képviselé-testlilet munkaterv szerint tartja {iléseit.

(5) A testilleti {ilés meghivdjat és az eldterjesztéseket a képviselSknek, a tandcskozasi joggal
meghivottaknak olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azt az {ilést megel6z6 5. napig
megkapjak.

A nyilt testiileti (lés teljes anyagat a Kozzétételi Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
kell kdzzétenni.

(6) Siirgds, halasztast nem tlir esetben a meghivo az itlés eldtt 24 oraval is kikildhet, és
barmilyen értesitési mod igénybe vehetd. El lehet tekinteni az {rdsbeliségtdl is, a
slirgbsség okat azonban mindenképpen k6zdIni kell. Amennyiben az iilés dsszehivasat a
képviseldk egynegyede, vagy bizottsag inditvédnyozza, azt a polgdrmester 8 napon beliil
koteles dsszehivni.

(7) A kézmeghallgatast igényl6 napirendeket targyalé iilések idépontjat, helyét legalabb 10
nappal a kézmeghallgatas elott kozzé kell tenni.

{8) A kepviselS-testiilet iiléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni:

1.) ajegyzdt,

2.) a helyi part- és civil szervezetek vezetdit,
3.) a napirend elbterjesztdjét,

4.) akit a polgarmester megjelsl.

4. Munkatery
7.8

(1) A képviseld-testillet miikédésének alapja az éves munkaterv.

(2) A munkaterv tervezetét - a polgirmester irdnyitdsaval - a jegyz6 Allitja &ssze, a
polgarmester terjeszti jovahagyasra a képviseld-testiilet elé.

(3) A munkaterv fébb tartalmi elemei:

1.) a képviselé-testiileti iilések tervezett id6pontjai, napirendjet,
2.) koézmeghallgatas idopontja, napirendje,

3.) az el6készitésben résztvevok megjelslése,

4.} a napirend elbterjesztéjének megjelslése,

5.) az eloterjesztések elkészitésének hataridoi,

6.) a meghivottak felsorolasa.

3. A képviselo-testiilet iilése, az iilésvezetés szabdilyai
8. §
(1) A zart iilés elrendelésére Métv. rendelkezései irAnyaddak.

(2) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester vezeti.



A polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, iletdleg tartds
akadalyoztatdsuk esetén a képviselO-testillet Osszehivdsa és vezetése az Ugyrendi
Bizottsag elndkének feladata.

(3) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a.) megallapitja, hogy a képviseld-testiilet tilésének sszehivasa az SzMSz-ben foglaltak
szerint tortént,

b.) megallapitja az iilés hatdrozatképességét,

c.) elbterjeszti az lilés napirendjét,

d.} tajékoztatast ad az eldzd képvisels-testitleti Gilésen elhangzott bejelentések nyoman tett
intézkedésekrdl,

e.) tajékoztatast ad az atruhazott hatdskdrben hozott déntéseirdl.

(4) A képviseld-testiilet a napirendrél vita nélkiil hatéroz.

6. Az eléterjesztés

9. §

(1) Eldterjesztésnek mindsiil a napirendre felvett rendelet- ¢s hatdrozat-tervezet, beszamold és
tajékoztato.

(2) A testileti Ulésre az elbterjesztést foszabalyként frasban kell benyujtani. A hatdrozati

javaslatot akkor is frasban kell benyGjtani, ha az eléterjesztésre széban keriil sor.,

Indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti az {rasban foglalt el6ierjesztésnek és
hatdrozati javaslatnak az {ilésen torténd kiosztasat.

(3) Irasos eléterjesztést kell késziteni:
1.} az 4t nem ruhdzhaté hatdskorbe tartozo,
2.) a PTK-bol eredé jogiigyletekkel kapcsolatos iigyek targyalasdra.

(4) Az elSterjesztések formai és tartalmi kdvetelményei, a hatdrozati javaslat:

a.) Az elbterjesztés felépitése:

1.) a targy pontos meghatdrozasa,

2.) az elékészitésben résztvevik /bizottsagok, személyek/ megnevezése,

3.) annak megjeldlése, hogy a képvisel6-testillet vagy szervei, illetve jogelddje
foglalkozott-e korabban az elSterjesztés targykorével, ha igen, milyen hatdrozatot
hozott és milyen eredménnyel t6rtént annak végrehajtasa,

4.} az eltérd vélemények megjelslése és annak indokai,

5.) mindazon korilmények, dsszefiiggések és tényszerli informéciok feltiintetése,
melyek indokoljak a meghozandd dontést,

b.) Az eléterjesztés megéllapitasain alapuld feladat-meghatdrozdst tartalmazé hatarozati

Javaslat, amelynek:

1.) szervesen kapcsolddnia kell az eldterjesztés megallapitasaihoz,

2.) tdrvényesnek, célszerlinek, szakszeriinek és végrehajthatonak kell lennie,
konkrétan meg kell hatdrozni a végrehajtas objektiv és szubjektiv feltételeit,

3.) ha a dintésnek vagy a végrehajtasnak tbb médja is lehetséges, tartalmaznia kell az
alternativakat,

4.) rendezni kell az ugyanabban a tirgykérben kordbban hozott és hatilyos hatdrozat
sorsat (részben vagy egészben t6rténd hatalyon kiviil helyezése, esetleges
modositasa, kiegészitése),



5.) meg kell jeldlni a végrehajtasért felelés személyt. Tobb felelds esetén fel kell
tiintetni a feladatok végrehajtasanak koordinalaséért felelds személyt,

6.) meg kell jelSni a végrehajtasi hataridot. A hatéridét altaldban évre, hora, napra kell
meghatarozni, szilkség esetén részhataridét lehet alkalmazni. Eltéré végrehajtasi
hataridok esetén pontonként, egyébként a hatdrozati javaslat végén kell a
végrehajtasi hataridot feleldsokkel egyiitt feltiintetni.

Amennyiben a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtdsa értelemszeriien folvamatos
vagy azonnali tevékenységet igényel, a végrehajtas hatdridejére a "folyamatos", illetve
"azonnal" megjellést kell alkalmazni.

7. A tanidcskozas rendje, szavazds
10.§

(1} A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett killon-kilon nyit
vitat, amelynek soran:
a.) anapirend eldaddja a vita elétt a napirendet széban kiegésziti,
b.) az eldadohoz a képvisels-testitlet tagjai, a tandcskozési joggal résztvevok kérdéseket
tesznek fel, amelyre az el6adé kételes valaszt adni.

(2) A hozzaszélasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor.

(3) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a teleptilési képviseld a modositd javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(4) A vita lezdrdsdra a képvisel6-testlilet barmely tagja tehet javaslatot. A javaslatrol a
képviselé-testiilet vita nélkiil hatdroz. A vita lezarisa utan a napirend eldaddja vélaszol a
hozzaszélasokra.

(5) A vita lezdrasa utén a hatrozathozatal elétt a jegyzoének szét kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetGen észrevételt kivan tenni.

(6) A napirend eléadéja illetve barmelyik képvisel$ a szavazas megkezdéséig javasolhatja a
téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrdl a képvisel6-testiilet vita nélkil, egyszer(
tobbséggel alakszerii hatdrozat nélkiil hatiroz.

11. §

(1) A polgarmester az el6terjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenkeént bocsatja szavazasra. Elészor a modositd Javaslatokrél dént a képvisel§-testiilet
- az elhangzas sorrendjében -, majd az eredeti hatdrozati javaslatroél.

(2) A testiilet - a szavazati arnyok rogzitésével - alakszerii hatirozat nélkiil dént:

a.) a feladat-meghatirozast nem tartalmazé elSterjesztések elfogadasarol,
¢.) dontés elnapoldsarél
d.) a téma napirendrdl trténd levételérdl.

(3) A képviseld-testiilet név szerinti szavazast rendel el, ha;

a.) azt barmelyik képviseld inditvanyozza,
¢.)  aztapolgirmester kéri,

d}  atelepilés jogi statuszat érintd tgyeknél.

Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazést tartani nem lehet.

(4) A név szerinti szavazas lebonyolitisa Gigy torténik, hogy a jegyzé felolvassa a tagok
nevét, s a jelenlévé tagok a nevitk felolvasisakor "igen’-nel vagy " nem " —mel
szavaznak.



(5) A név szerinti szavazésra vonatkozd hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(6) A szavazatok sszeszamlalasarol a polgarmester gondoskodik. Ha a szavazas eredménye
fel6l kétség merdl fel, vagy azt valamelyik telepiilési képvisels kéri, a polgdrmester a
szavazast koteles megismételni.

(7) A képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat az Motv.46, § (2) bekezdésében
meghatérozott {igyekben.

(&) A titkos szavazas lebonyolitisa ugy torténik, hogy a képviselé-testillet 3 fos
szavazatszamlalo bizottsigot valaszt. A bizottsag gondoskodik a szavazdlapok
elkészitésérol, a titkos szavazds lebonyolitisarol és a szavazatok szamlalasarol, A
bizottsag a szavazas eredményérd! jelentést tesz a képvisel-testiiletnek.

12. §

(I) A képvisel6-testillet hatérozatait kiilon-kiilon - a naptiri év elejétél kezdddoen —
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezok szerint:
....... /20..../.....ho ....... nap / szdm1 hatarozat.
Onkormanyzati hatosdgi tigyben hozott hatirozat tartalmi elemeire értelemszertien a
kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas szabalyairol sz616 2004. évi CXL. torvény
foglalt rendelkezések az irdnyadok.

(2} A testitleti hatdrozatokr6l a koézos énkorményzati hivatal betiirendes és hataridés
nyilvantartast vezet.

(3) A hatdrozatokat a jegyz6konyv elkészitését kavetd 3 napon beliil e! kell kiildeni
a végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(3) A hatarozatok végrehajtasaval kapesolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a jegyzd —a
végrehajtasért felelosok kozremitkodésével - késziti elé és terjeszti a képvisel§-testiilet
elé.

13. §

Az az Onkorményzati képvisel6 akit, vagy akinek kézeli hozzatartozojat az {igy személyesen
erinti, koteles bejelenteni személyes érintettségét. A bejelentés elmulaszidsa esetén a
képviseld-testiilet a képviselSt a dontéshozatalbol kizarja.

8. A tandcskozas rendjének fenntartdsa
14. §

(1) A tandcskozas rendjénck fenntartasdrél a polgdrmester gondoskodik. Ennek soran:

a.) figyelmezteti azt a hozgzdszolot, aki eltért a tirgyalt témdtdl vagy sérté
kifejezéseket haszndl. Ismételt figyelmeztetést kivetden megvonja tole a
5201,

b.) rendre utasitja azt a személyt, aki a képviseld-testiilet tagjahoz, illetve a képviseld-
testiilet iiléséhez méltatlan magatartast tanusit,

¢.) tartés rendzavards, allandé larma vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd
esemeény kovetkeztében a polgarmester - ha ismételt figyelmeztetései sem jarnak
eredménnyel - felfiiggeszti az {ilést.



(2) A nyilvénos lilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelslt helyet foglaljak el.
A tandcskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendre utasithatja a
rendzavardt, ismétlédd rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is
kotelezheti.

(3) A polgérmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

9. A jegyzdkinyv
15.§
(1) A képviselo-testiilet donthet szészerinti Jjegyzdkonyv készitésérol.
(2) A nyilt testiileti iilésr81 2 példanyban, a zart testilleti tlésr6l 1 példanyban kell
Jegyzbkdnyvet késziteni.

(3) A képviselé-testiilet {ilésérol készitett jegyzékonyvhoz csatolni kell a meghivét és a
mellekleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet. A képviseld kérelmére az irasban
is benyujtott hozz4szolast mellékelni kell a jegyzbkényvhoz.

(4) A jegyzbkonyv tartalmazza a Méty. 52.§ (1) bekezdésében meghatarozottakat.
(3) A képviseld-testiileti ilés jegyz6konyvét a polgarmester €s a jegyz6 irja ala.

(6) A valasztopolgdrok — a zart iilés kivételével — az iilés jegyzékonyvét a kozos
Gnkormanyzati hivatalban, az 5nkormanyzat honlapjan és a konyvtarban tekinthetik meg.

10. Az 6nkormdnyzati rendeletalkotis
16. §
(1) Onkorményzati rendelet alkotésat kezdeményezhetik:

1.) a telepiilési képviselok,

2.) az Snkormanyzati bizottsagok elndkei,

3.) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo,

4.) a telepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és civil szervezeteinek vezetdi,
5.) nkormdnyzati tarsulds tagjai.

(2) A rendelet-tervezet elékészitése:
a.) képviselo-testitlet - a lakossag szélesebb korét érinté rendeletek elékészitésénd] -
elveket, szempontokat 4llapit meg,

b.) a tervezetet a jegyzé késziti el. Az eldkészitéshe bevonja a targy szerint illetékes
6nkormdnyzati bizottsagot, ideiglenes bizottsagot, sziikség szerint kiilsd szakértét.
(3) A tervezet véleményezése:
a.) Az 6nkormanyzati rendeletek elékészitése sordn széleskéri elemzésbol kell kiindulni.
Az elemzés forrasai:

1.) a szabalyozandé targy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye,
2.) a lakoss4gi kdzvélemény kutatss.

b.) A tervezetet megvitatds céljabo!l az érintett bizottsag elé kell terjeszteni. A bizottsag
ulésére sziikség szerint mas, kiils$ szakembereket is meg lehet hivni.



c.) A polgarmester - a jegyzé véleményének meghallgatisa utin - egyes rendelet-
tervezeteket - az érdemi vita eldtt - kdzmeghallgatasra bocsat.

(4) Az 6nkormanyzati rendelet-tervezet képvisels-testiilet elé terjesztése:

a.) ajegyzd az elokészitést és véleményezést kivetden a rendelet-tervezetet indokolassal
egylitt a képviselo-testitlet elé terjeszti. Egyidejilleg tajékoztatja a testiiletet az
elokészités és véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem szerepl$
kisebbségi javaslatokrol is, utalva a mell6zés indokaira,

b.) a rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz$ szerkeszti meg. Az Snkormdanyzati
rendeletet a polgarmester és a jegyzd irja ald,

¢.) az Onkormanyzati rendeletek szerkesztésére és jeldlésére a jogalkotasrol sz6lo 2010.
évi CXXX. torvény rendelkezései iranyaddak.

17. §

(1) Az onkormanyzati rendeletet és a normativ hatarozatot a hivatal hirdetétablajan valé
kiftiggesztéssel kell kihirdetni.

(2) A jegyzd gondoskodik arrdl, hogy az érintett szervek és személyek tudomast szerezzenek
az Oket érintd rendeletekrdl és normativ hatarozatokrol.

18. §
(1) Az 8nkormdnyzati rendeletek végrehajtdsara kotelezettek - a polgarmester
inditvdnyéra - tdjékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérdl és a fontosabb tapasztalatokrol.

(2) A jegyzd 2 évenként koteles gondoskodni a hatdlyos 6nkormanyzati rendeletek
fellilvizsgalatarol. Ennek eredményérél elbterjesztést készit, s azt a képvisel6-testiilet el¢
terjeszti.

(3) A hatalyos &nkormanyzati rendeletek jegyzékét az 1. szdma fitiggelék tartalmazza.

11. A telepiilési képviseld
19. §

(1) A telepiilesi képviselok jogaira és kotelezettségeire a Motv. rendelkezései iranyadéak.

(2) A képvisel6k névsorat és lakcimét a 2. szami fiiggelék tartalmazza.

12. A képvisel6-testiilet bizottsagai
20. §

(1) A képviselt-testiilet a kivetkezd bizottsdgokat hozza létre:
1.) Szocialis Bizottsag 3 tagu
2.) Ugyrendi Bizottsdg 3 tagt

(2) A képviseld-testiilet altal sziikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat ellatisara
ideiglenes bizottsagot hoz létre. Az ideiglenes bizottsig megbizatisa feladatdnak
elvégzéséig, illetbleg az err8l szold jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd
elfogadasaig tart.



{(4) A bizottsdigok megnevezését, tagjainak névsordt a 3. szamU flggelék, az egyes
bizottsagok altal elladtandd részletes feladatok jegyzékét az 1. szami melléklet
tartalmazza.

A bizottsagok mitkidésének fobb szabalyai
21. §

(1) A képviselé-testiilet munkatervében hatarozza meg azokat az eldterjesziéseket, amelyeket
bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelvek csak a bizottsag allasfoglalasaval nytjthatok be
a képviselo-testiilethez.

(2) A bizottsag lilését az elndk hivja dssze és vezeti.
(3) A bizottsagot az elndk koteles Gsszehivni:

a.) a képviselo-testiilet ddntése alapjan,
b.) a polgarmester inditvanyéra,

(4) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkérébe tartozd — tigy
megtargyaldsara. A jegyz6konyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(5) A bizottsag zart tilést tart a hataskdrébe tartozé hatosagi ligyekben.

(6) A bizottsag iilésérdl jegyzokodnyvet kell késziteni, amely az elhangzott hozzaszolasok
rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint - kiilon inditvanyra — a kiscbbségi
véleményeket tartalmazza.

(7) A bizottsag a tevékenységérdl kétévenként beszamol a képviseld-testiiletnek.

13. Polgdrmester
22.§

(1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.
(2) A polgdrmester feladataira, jogositvanyaira a Motv. rendelkezési iranyadoak.

(3) A polgérmester sajat hatdskorében az Snkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érinté
igyekben a Képvisel6-testiilet jovahagydsa nélkiil nem donthet. A polgarmester a
koltsegvetési évben, bruttd 500.000 Ft értékhatirig kothet szerzédéseket, vallalhat
kotelezettségeket, irhat ald megéllapodédsokat. Az altala kétott szerzddésekrdl a soron
kovetkezo testiileti tilésen a képviseloket tajékoztatni koteles.

14. Alpolgirmester
23.§

(1) Az alpolgarmester feladataira, jogositvanyaira a M&tv. rendelkezési irdnyadoak.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.

15. Jegyzé
24. §



A jegyzd kinevezésére, feladataira, a jegyzdnek a jogszabalysérté dontések, milkodés
Jelzésére irdnyuld kotelezettségeire a Motv. rendelkezési iranyadoak.

16, K6zds 6nkormanyzati hivatal

25. §

(1) Kételeki Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal néven Kételek és Tiszasily Snkormanyzatai
koz0s dnkormanyzati hivatalt miikodtetnek az onkormanyzatok miikodésével, valamint a
kozigazgatasi hatosagi ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara.

(2) A kozds dnkormanyzati hivatal 6nalldan miksds és gazdalkodo koltségvetési szerv, az
Onkorményzatok gazdalkod4sanak végrehajié szerve, egyidejlileg onkormanyzati
igazgatdsi szervezet. A kozds Onkormanyzati hivatal miikodéséhez szlikséges
eléiranyzatokat, miik&dési, fenntartdsi koltségeket Kételek és Tiszasiily kozségi
onkormanyzatai éves koltségvetésiikben hatarozzak meg.

(3) A koz6s 6nkormanyzati hivatal ligyrendjét a 2. szam( melléklete régziti.

17. Kozmeghaligatas, falugyilés
26. §
(1) A kézmeghallgatds helyérél, idejér6l az ismertetésre vagy targyaldsra keriil$

targykorékrél a hirdetétablan kell tdjékoztatast adni a rendezvény elétt legalabb 10
nappal.

(2) A kézmeghallgatast a polgdrmester vezeti, melyrd]l jegyz6konyv késziil, Tartalméra,
készitésére a képvisels-testiilet jegyzbkonyvére irdnyadé szabalyok érvényesek.

27.§

(1) A polgdrmester elére meghatarozott kozérdekii targykdrben, illetleg a jelentdsebb
dontések elokészitése érdekében - az allampolgarok és a tarsadalmi szervezédések
kdzvetlen tdjékoztatasa céljabol - falugytilést hivhat ssze.

(2) A falugytilés fontosabb szabalyai:

a.} a gylilés helyérél, idejérdl, az ismertetésre vagy targyaldsra keriild targykorskrél a
hirdet&tablan kell tajékoztatast adni a rendezvény elétt legaldbb 6t nappal,

b.) a gyiilést a polgdrmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviseléket, a jegyzét,

¢.) agytilésrél jegyzokonyv késziil, melynek vezetésérol a jegyz$ gondoskodik.

18. Az nkorminyzat gazdilkod4sdnak ellendrzése
28. 8

(1) A képviseld-testiilet gazdalkodssanak ellenérzésérdl belsd ellenérzés utjan gondoskodik,
melyet szerzédés alapjan erre szakosodott vallalkozo vagy gazdasagi tarsasag lat el.

(2) A kozés Snkorményzati hivatalnal a Jegyz8 gondoskodik a folyamatba épitett elézetes és
utdlagos vezetéi ellenérzésrél,

19. Egyiittmiikodés a helyi nemzetiségi tnkormanyzattal



29.§
(1) Tiszasiily Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a nemzetiségek jogairdl szolo
2011, ¢vi CLXXIX. tv. 80.§-aban foglaltak szerint egyiitmikédik a helyi nemzetiségi

tnkormanyzattal,

(2) A Tiszasiily Kozségi Roma Nemzetiségi Onkorményzattal kotott megdllapodas a R. 3.
sz. meltékletét képezi.

20. Zar6 rendelkezések
29. §

(1) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2015, aprilis 09. napjan 1ép hatdlyba.
(2) Az SZMSZ hatélyba lépésével egyidejiileg hatélyat vesztik az Snkorményzat Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatardl szolé 1/2012.(1.26). szam rendelet.

Tiszastily, 2015. aprilis 08,

Polak Tibor Dr. Varga Zoltin
pelgarmester jegyzo

A rendeletet kihirdetve:
2015. aprilis 09.

/: Dr. Varga Zoltan :/
Jegyz6

1. szami melléklet

L

A bizottsagok altalanos feladatai

. A bizottsdgok — feladatkoriikben — elékészitik a testiilet elé keriilé dontéseket, szervezik és
¢llendrzik a dontések végrehajtasat. A képviselS-testillet éves munkatervében hatarozza meg



azokat az eldterjesztéseket, amelyeket a bizottsag nyqjt be, illetve azokat, amelyek a bizotisig
allasfoglalasaval nydjthatok be,

Folyamatosan feldolgozzak — a jegyz6 t4jékoztatasa alapjan — a miiksdési koriikbe tartozd
jogszabalyokat, énkormanyzati rendeleteket és hatarozatokat.

Részt vesznek a kordbbi testiileti dontések (rendeletek és hatdrozatok) feliilvizsgalatdban:
inditvanyozhatjak azok modositasat, hatdlyon kiviil helyezését.

Munkajukr6l meghatrozott modon, de legalabb kétévenként beszamolnak a képvisels-
testiiletnek.

II.
A bizottsagok sajatos feladatai

Ugyrendi Bizottsag

1. Kézremikiidik a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat, az tnkormanyzati rendeletek kidolgozdsiban, végrehajtiasuk ellendrzésében;

javaslatot tesz azok médositdsara,

2. Részt vesz a kozbs dnkormdnyzati hivatal szervezeti tagozoddsdnak, miikddési rendjének (munkarendjénck )
kidolgozasiban.
3. Véleményezi a képvisel§-testiilet hataskr gyakorlisa dtruhdzdsdra irfnyuld eliterjesziést, valamint a munkatervben megjelslt

/e

egyedi eléterjesztéseket.

Elvégzi a titkos szavazas [ebonyolitdsdval kapesolatos feladatokat.

Ellendrzi a kiiziis fnkormanyzati hivatalnak a képvisel§-testillethez é5 a bizottsagok tevékenységéhez kapesolddd munkajat,

Véleményezi az Snkormdnyzati intézmények alapitdsdra, tevékenységlik modositdséra, megszilntetésiikre irdnyulé tervezeteket,
valamint a vezetti megbizdsokra tett javaslatot.

Elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a képviseld-testillet megbizza,

Vizsgdlja és ellitja a polgdrmester és az Snkormanyzati képviselGk vagyonnyilatkozatdval

kapesolatos teendflet és vizsgalja a képviseldi dsszeférhetetlenséget.

Szocidlis Bizottsag

Figyelemmel kiséri a teleplilés teriiletén az oktatdsi, kbzmiivel6dési, sport, egészségiigyi s szocidlis ellitottsAg helyzetét,
véleményezi a testllet ilyen tirgyn elfiterjesztéseit,

Elemzi 4 munkanélkiltiseghtl, a foglalkoztatasi fesziiltségekbdl eredé szocidlis gondokat, javaslatot dolgoz ki 4 megolddsukat
segitd eszkbzrendszerre.

Figyelemmel kiséri a halmozottan hitrdnyos helyzetii lakossdgi esoportok helyzetét, kiilonis tekintettel a gyermek és
ifjisagvédelmi feladatokra.

A mindenkor hatdlyos jogszabalyok (tSrvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet, dnkormdnyzati rendelet) alapjin
atrubdzott hatdskirben dont a szocidlis rendeletben meghatirozott kérdésekben.



5. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a képvisel-testlilet megbizza,

2. szdma melléklet

A Kateleki Kozos Onkorményzati Hivatal
UGYRENDIE

A kizés nkormanyzati hivatal jogallasa

1/ Megnevezése: Koteleki Kozds Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: koézos
dnkorményzati hivatal)
2./ Székhelye: 5062 Kételek, Szabadsag ut 1.
Kirendeltség: 5061 Tiszasiily, Kiséri u. 21.
3./ A kdzds Snkormanyzati hivatal Kételek és Tiszastily képviselbtestiiletei altal 1étrehozott
egyseges dnkormdnyzati szerv, amely a jegyzé vezetésével latja el feladatat.
3.1. A kdz8s dnkormdanyzati hivatal jogi személy, a sajat koltségvetési eldiranyzata kérében
dnalldan mikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv.
3.2. A kozos 6nkormanyzati hivatal vezetdje: a jegyzd.
4./ A koz6s 6nkormanyzati hivatal tevékenységi kore:
a.) a képviseldtestiiletek, a bizottsagok és a polgdrmesterck munk4janak segitése,
szervezese, koordindldsa,
b.) a dantési hatdskorebe tartozo ligyek elékészitése, végrehajtasa, ellenbrzése,
c.) ajegyzd hataskorébe tartozé ligyek el6készitése, végrehajtasa, ellensrzése,
d.) a kepviselotestilletek vagy a polgdrmesterek 4ltal meghatarozott egyéb feladatok
végrehajtasa,

IL
A kozids onkormdnyzati hivatal szervezeti felépitése
1./ A kdz0s onkormanyzati hivatal az alabbi 1étszammal latja el faladatait:
-1 16 jegyzd

Székhelyén: 3 £6 pénziigyi el6ado, 2 8 igazgatasi eldado.
A tiszasiilyi kirendeltségen:3 6 pénziigyi el6ado, 3 f6 igazgatasi eldadé.

IIL
A kozos Snkormsényzati hivatal iranyitisa

1./ A székhely telepiilés polgarmestere a képviseldtestiiletek dontései szerint a sajat
Onkormanyzati jogkdrében irdnyitja a kézds 6nkormanyzati hivatalt.

2./ A polgarmestert tavollétében az alpolgirmester, a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatban



meghatarozottak szerint helyettesiti.

1V,
A kozds onkormanyzati hivatal vezetése
1./ A kdzbs nkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti, vezetéi jogkorében eljarva:

- gondoskodik a kdzds 6nkormanyzati hivatal munkdjanak megszervezésérsl, amelynek
soran kozvetleniil utasitja a kézos Snkorményzati hivatal dolgozéit,

- biztositia a koézos ¢nkormanyzati hivatal feladatai elldtasihoz szikséges személyi
feltételeket,

- meghatdrozza a feladatok végrehajtasanak idejét, madjat, iitemét,

- a kozbs Onkormanyzati hivatal koltségvetésével gazdalkodva biztositja a miikidéshez
szilkséges szakmai és targyi feltételeket,

- gondoskodik a koztisztvisel6i allomany tovabbképzésérsl,

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozds Onkormanyzati hivatal koztisztviseldi
tekintetében,

- gondoskodik a kézszolgalati nyilvantartas vezetésérdl, a személyes adatok védelmérdl,

- atestiileti munka hatékonysdga érdekében egyiittmiik6dik a bizottsagok elndkeivel,

L.ILA jegyzd tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az azzal
esetileg megbizott koztisztviseld gyakorolja.

2./ Az ¢rintett Ugyintézék a testilleti munka hatékonysaga érdekében egylttmiikédnek a
bizottsagi elnokdkkel, részt vesznek a képvisel6testiilet és az illetékes bizottsagok tilésén és
gondoskodnak a hozzajuk tartozo bizottsagok adminisztricios iigyeinek ellatasarol.

3./ A kozés Onkormdnyzati hivatal minden koztisztviseléje vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett.

V.

A kozos onkermanyzati hivatal mtkiodése

1.1. A kbz6s 6nkormanyzati hivatal munkarendje:

Hétfo: 7,30 6ratol 16 oraig
Kedd: 7,30 6ratol 16 oraig
Szerda: 7,30 6ratdl 16 oraig
Cstitortok: 7,30 6rat6l 16 oraig
Péntek: 7,30 6ratél 13 ordig

1.2. Az dgyfélfogadas rendje: hétfétol csitortokig 08.00-t61 15.00-ig, pénteken 08.00-101
12.00-1g van tigyfélfogadas, 12.00-t0] 13.00-ig, Tiszastilydn pedig csiitortoki napokon is
az Ugyfélfogadas sziinetel.

2./ A helyettesités rendje:

A kozis Onkormanyzati hivatal dolgozdi a munkakori leirisukban foglaltak szerint
helyettesitik egymast.

3./ Az ligyiratkezelés és a kiadmdnyozas rendje:



3.1, A kézds 6nkormanyzati hivatal tgyiratkezelését az Iratkezelési Szabalyzat szabalyozza.
3.2. A Kiadmanyozas rendje:
a.) f6szabalyként a hataskoriiknek megfeleléen a kiadméanyozasi jogot a polgarmesterek
€s a jegyzd gyakoroljak,
b.) kiadmanyozasi jog illeti meg az ligyintézdket:
- hivatalon beliili intézkedés soran,
- az anyakonyvvezetdt sajat hataskérében.

4./ A bélyegzé hasznalata:

4.1. A kézos Snkormanyzati hivatal a kovetkez6 feliratt: bélyegzdket hasznalja:

Az Onkorményzatok ¢€s szervei hivatalos bélyepzii

Leiris Lenyomata

A Kételeki Kozos Onkorményzati Hivatalban hasznalt pecsétek:

1. Az Onkormanyzat kér alakii pecsétjén
kdzépen Magyarorszag cimere van, alatta: »Kotelek 1.7
A koriven pedig a kévetkezé felirat:
»Kozségi Onkorményzat J4sz-Nagykun-Szolnok Megye”

2. Az Onkorményzat kor alaki pecsétjén
kozépen Magyarorszag cimere van, alatta: , Kételek 2.7
A koriven pedig a kévetkezd felirat:
Kozségi Onkorményzat Jasz-Nagykun-Szolnok Megye”

3. Az Onkormanyzat kor alakii pecsétjén
kdzépen Magyarorszag cimere van, alatta: ~Kotelek 3.”
A koriven pedig a kovetkez6 felirat:
Kozségi C)nkorményzat Jasz-Nagykun-Szolnok Megye”

4. Az Onkorrpényzat hosszi pecsétje az alabbi felirattal:
»K6zségi Onkormanyzat
5062 Kételek, Szabadsag Gt 1,

5. A polgarmester hivatalos
kor alakd pecsétjén kozépen Magyarorszag
cimere van, a kériven pedig a kovetkezé felirat:
~Kotelek Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere 1.

6. A polgarmester hivatalos

kor alaku pecsétjén kozépen Magyarorszag

cimere van, a kériven pedig a kdvetkezo felirat:
~Kotelek Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere 2.7

7. A Nagykorti Kozos Onkorményzati Hivatal hivatalos
kor alak pecsétjén kozépen Magyarorszag
cimere van, a kdriven pedig a kivetkezd felirat:
~Koteleki K6zos Onkorményzati Hivatal”



8. A Kételeki Kozos Onkormanyzati Hivatal hosszi pecsétie az
alabbi felirattal:
-Koteleki K&zos Onkormanyzati Hivatal
5062 Kételek Szabadsag ut 1.”

9. A kételeki Kézos Onkormanyzati Hivatal
hivatalaban hasznalt egyéb hivatalos bélyegzok:

Az anyakoényvvezet6 altal haszndlt hivatalos

kér alaku bélyegzo, kdzepén Magyarorszag

cimerével, a koriven az alabbi felirattal:
~Anyakonyvvezetd Nagykori,,

A tiszasiilyi kirendeltségen hasznalt pecsétek:

1. Az Onkorményzat kor alak( pecsétjén
kézépen Magyarorszag cimere van,
a koriven pedig a kévetkezb felirat:
~Ko6zségi Onkormanyzat Tiszasiily
Jasz-Nagykun-Szolnok megye”

2. Az Onkormanyzat hosszii pecsétje az
alabbi felirattal;
~Kozségi Onkorméanyzat
5061 Tiszasiily, Kiséri u. 21.”

3. A polgarmester hivatalos
kor alaku pecsétjén kozépen Magyarorszig
cimere van, a kdriven pedig a kdvetkezé felirat:
»Tiszastily K6zség Polgarmestere”

4. A tiszasiilyi kirendeltség hivatalos
kor alakil pecsétjén kozépen Magyarorszag
cimere van, a kdriven pedig a kévetkez6 felirat:
~Koteleki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Tiszasiilyi Kirendeltsége”

Ch

- A tiszasiilyi kirendeltség hosszu pecsétje az
alabbi felirattal:
.Koteleki K6z6s Onkorményzati Hivatal
Tiszasiilyi Kirendeltsége
5061 Tiszasiily, Kiséri u. 21.”

6. A tiszasiilyi kirendeltségen hasznalt egyeb hivatalos bélyegz6k:

Az anyakoényvvezetd 4ltal hasznalt hivatalos
kor alaki bélyegzé, kozepén Magyarorszag
cimerével, a kiriven az alabbi felirattal:
»Anyakonyvvezet$ Tiszastily”



4.2. A haszndlatra az tlgyintézbnek kiadott bélyegzokrdl Kételken Katona Tiinde
koztisztviseld, Tiszasiilyon Baginé Czékus Tlona koztisztviseld nyilvantartast vezet. A
nyilvantarté a bélyegz6k meglétét évenként ellentrizni kitelesek.

4.3. A hasznilatra atvett bélyegzOk jogszerli hasznalatéért a bélyegzdt kezeld ligyintézo
anyagi, fegyelmi és biintet6jogi felelosséggel tartozik.
A bélyegzdért felelds a hasznalatra torténd dtvételkor a bélyegzilenyomat mellett a
kovetkezo szovegl nyilatkozatot irja ala:
»Alulirott a mai napon az alébbi lenyomati bélyegz6t hasznalatra és megbrzésre
atvettem. Gondoskodom arrdl, hogy a bélyegzé illetéktelennek kezébe ne kertiljon.
A bélyegz6t csak a hivatal céljaira, rendeltetésének megfeleléen hasznalom.”

4.4. Ha a bélyegzéfelelés a rabizott bélyegzot elveszti, erré] a jegyzének azonnal koteles
irasban jelentést tenni. A jegyz kételes az elvesztés kriilményeit és a dolgozd

feleldsségét megvizsgdlni. A jegyzd a feleldsség megéllapitdsatol fiiggetleniil
haladéktalanul intézkedik a bélyegzé érvénytelenitésérol.

4.5. Az elhasznalédott, megrongalodott vagy feleslegessé valt bélyegzdt a nyilvantartast

vezet6 ligyintézének vissza kell adni, aki selejtezési eljarast (levéltdrak atadas vagy

megsemmisités) elvégzi és az errdl késziilt jegyzékonyvet a nyilvantartds mellékleteként

megorzi.

4.6. Ha megsziinik a bélyegzit kezelé munkaviszonya, a bélyegzd visszaaddsat az atvevének
nyilatkozaton igazolni kell.

1. szamu fliggelék

Tiszasiilyi hatdlyos 6nkormanyzati rendeletek

1.

A hatdlyos 6nkorményzati rendeletek a polgarmesteri hivatalban kiilon nyilvantartasban is
megtalalhatok.

2. szamu fiiggelék

Tiszasiily Kézségi Onkormanyzat Képviseldtestiiletének
névsora és lakcime



3. szamu fiiggelék

A tiszasiilyi képviseldtestiilet 4llandé bizottsigai

L. A bizottsigok megnevezése, tagjaik névsora

Ugyrendi Bizottsag

Szociilis Bizottsag

3. sz. melléklet

Tiszastily Kézségi Roma Nemzetiségi Onkorményzattal kotott megallapodas



