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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteend adatok
nyilvédnossagra hozataldnak szabélyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK

SZABALYZATA

A Koteleki Kozos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyait az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informéaci6szabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kodzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrél sz616
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabilyzat célja, hogy a K6teleki Kozos Onkormanyzati Hivatal meghatérozza és el6segitse
a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekd adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit.

Meghatérozza a honlapon kozzétételre keriild kozérdekii és k6zérdekbdl nyilvanos adatoknak
€s az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az adatkozl elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsdval és az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.kotelek.hu honlapon
kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat targyi hatalya ald tartoznak mindazon adatok, amelyeket a Kételeki Kozos
Onkormanyzatl Hivatal a Koteleki Kirendeltsége és a Tiszasiilyi Kirendeltsége az
Onkorményzatok miikodésébél adédéan kezel, feladatellatésabol adoddan feldolgoz, tovabbit
vagy nyilvanossagra hoz, feltéve, hogy az térvény alapjan a kozérdekli adatnak vagy
ko6zérdekbdl nyilvanos adatnak (tovabbiakban kdzérdeki adat) mindsiil.

A szabalyzat személyi hatilya kiterjed a K6teleki K6zds Onkormanyzati Hivatal Kételeki és
Tiszasiilyi Kirendeltségén azon koéztisztviseldkre, akik az Onkorméanyzat miiksdésével,
gazdilkodéasaval kapcsolatosan kozérdekli adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmaz6 adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.
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2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendod
kozérdeki adatot elallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely onédlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvéltoztatdsa, felhasznildsa, lekérdezése, tovabbitdasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznédldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) régzitése.

Adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6és nem maga teszi k6zzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtidsahoz alkalmazott moédszertd] és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisuk t5bbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonosité jelzéssel ellatiasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatdé szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdekil adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a binteteljaras soran vagy azt megeldz6en a biincselekménnyel vagy
a biintetOeljarassal dsszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illet6leg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintette]l kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkoz6 személyes adat.

Erintett: bérmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.
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Kézérdekii adat: az 4llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maddjatdl, 6ndlld vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilénésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk6tott szerz6désekre vonatkozé adat.

Kézérdekbol nyilvinos adat: a k6zérdek(i adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kézzétételi egység: Osszefliggd targyn adatok — IHM rendelet 4ltal meghatdrozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kézzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
térténd hozzaférhet6vé tétele.

Kiilonos kizzetételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a személyes adatok kiilonleges kategdridjaba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozé személyes
adatok.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kizadatkeresd
rendszer mitkodéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdek(, valamint kozérdekb6l nyilvanos, kételez6en
k6zzéteend6 adatokat tartalmazo6 honlap.

Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informécio; (érintettel kapcsolatba hozhato
adat - kiilondsen az érintett neve, azonosit6 jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai,
mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonossagéra jellemz6 ismeret -, valamint az
adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo6 kdvetkeztetés).

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekii adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgilati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvénossagahoz val6 jogot torvény korldtozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvdnossagaval 6sszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A koézérdek(i adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint.

Kézérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatiskorében eljaré személy
neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggb egy€b
szemeélyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetségét torvény
eldirja.

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irAnyuld eljards sorén készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését az elnSk a jegyzé véleményének kikérésével az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével
(az adat keletkezését6] szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a
szerv térvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsd befolyastol
mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések elSkészitése
soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekii adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Kételeki Kozos Onkormanyzati Hivatal
jegyzéjének, illetve a Kozos Hivatal Kételeki és Tiszasiilyi Kirendeltségének cimére.

Az igény benytijtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras.

A kozérdekil adat megismerése iranti igényt széban is kérhetik, illetve irdsban barki
téritésmentesen benytjthatja fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznélds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és id6ben:

Személyesen a

Koteleki Kirendeltségen iigyfélfogaddsi idoben:

hétfo: 8.00-12.00  12.30-15.30
kedd: 8.00-12.00  12.30-15.30
cstitortok: 8.00-12.00  12.30-15.30
péntek: 8.00-12.00
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Tiszasiilyi Kirendeltségen iigyfélfogaddsi idében:
Hétf6 7.30- 12.00 12.30- 16.00

Kedd 7.30-12.00 12.30-16.00

Szerda 7.30- 12.00 12.30- 16.00

Péntek 7.30- 13.00

Telefonon:  06-56/494-631 (K6z6s Hivatal jegyzéije)
06-56/496-060 (K6teleki kirendeltség)
06-56/497-000 telefonszamon (Tiszasiilyi Kirendeltség)

A sz6ban eldterjesztett igényt irdsba kell foglalni és az igénybejelentd lap kitSltésével.

frasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:

Kételeki Kirendeltség esetén:
Személyesen: 5062 Kételek, Szabadsag ut 1.
Postai tton: 5062 Kételek, Szabadsag it 1.
Elektronikus iton: (Kételeki Kirendeltség alabbi e-mail cimeire)

titkarsag(@kotelek.hu, penzugy@kotelek.hu, jegyzo@kotelek.hu

Tiszasiilyi Kirendeltség esetén:
Személyesen: 5061 Tiszasiily, Kiséri ut 21.
Postai iton: 5061 Tiszasiily, Kiséri ut 21.
Elektronikus titon: (Tiszasiilyi Kirendeltség alabbi e-mail cimeire)
titkarsag/@tiszasuly.hu, penzugy@tiszasuly.hu, jegyzo@kotelek.hu

Amennyiben tévesen mas e-mail cimre érkezett a kozérdekii adat megismerésére iranyul6
igénybejelentés, ugy azt az ligyintézének a fent megadott e-mail cimek egyikére haladéktalanul
tovabbitani kell.
Az igényl6 kérheti:

- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,

- kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba t6rténd betekintést,

- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

Az irasban beérkezett igényeket ki kell nyomtatni és a jegyzének tovabbitani.

A kozérdekii adatigénylés teljesitésére a jegyz6 kijeloli a felelds szervezeti egységet és személyt
ezek listajat az 1. szdmit melléklet tartalmazza.

Az Info. tSrvény altal meghatarozott 4ltaldnos kozzétételi listat, az adatkézl6 megnevezésével
a 2. szdmi. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatds szabdlyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, amennyiben:
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a) az igényelt adat a www. kotelek.hu, illetve www.tiszasuly.hu honlapon vagy irdsos
formaban a szervezet hirdet6tdbldjan mar nyilvanosségra keriilt, igy az az igénylének
irasos formaban is elérhetd,

b) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

¢) amennyiben az igény a Hivatal eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) széban azonnal teljesithet6 és az igényl6 szdmara kielégitd.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
eln6k — a megkeresés form4jatdl fliggben — telefonon vagy személyesen azonnal kételes
megvélaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli tdjékoztatast és a
kérelmezé nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) térténd régzitését. A
személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrd] az iigyintézd koteles az iigy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni
€s azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol, illetve tartalmardl a jegyzot 3
munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tijékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tdjékoztatassal nem teljesithetd akkor az igényl6t tajékoztatja az irdsos megkeresés modjairl
és forméjarol. Feljegyzést kell késziteni a megkeresésrdl, melyrél ajegyzdt 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér igényét irdsban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetsz6leges formédban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban meghatérozott e-mail
cimre érkezik, a Hivatal minden dolgozéja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni.

Az igénybejelenté lap a szabdlyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A jegyz0 (a kozvetlentil részére érketett, vagy az elndk, illetve ligyintézok altal tovabbitott) a
beérkezett igénylolap alapjan irdsban kijelsli az adatszolgaltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet az adatigény tartalméanak megfeleléen.

Az igénybejelentd lap a Koteleki Kirendeltség és a Tiszasiilyi Kirendeltség barmely szervezeti
egységénél igényelhetd, valamint a www.kotelek.hu és a www.tiszasuly.hu honlaprdl is
let6lthetd.

Az adatszolgéltatast abban az esetben is teljesiteni kell, ha azt nem az igényl6lap kit61tésével
igényelték.

A benyqjtott igényeket, adatokat a jegyzo6 altal kijelslt adatszolgaltatdsra kotelezett 5 napon
beliil teljesiti, és 4tadja a jegyz0 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb
1d6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgiltatisra kotelezett azt a jegyzonek
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatarid6t egy alkalommal

Kételeki Kizos Onkormdnyzati Hivatal



meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil
tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabdlyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzoé a felel6s.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelsini, az adatkozlésre kijelolt
dolgozd koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény el6terjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett més nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kvetden — a hidnyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

5. Adatszolgaltatasért fizetendd koltségtérités

Az Adatkezel$ a kozérdekl adatot tartalmazé adatbazisrdl tdrténd mdasolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitasanak szabélyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza.

A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente marcius 31.-ig feliil kell vizsgalni, ennek
elvégzéséért a Kételeki Kozds Onkormdnyzati Hivatal Kételeki Kirendeltségének pénziigyi
ugyintézé 1, és a Tiszasiilyi Kirendeltségének pénziigyi tigyintézé I munkakorrel rendelkezd
koztisztviseldje a felelds.

A fizetendd koltségtérités Osszegér6l az igénylét — az igény teljesitését megel6zéen —
tajékoztatni kell.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utén fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozoIni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényl vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgiltaté szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejlileg atadja.
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A koltségtérités dsszegeként megallapitott dij a Hivatal kdltségvetési elszamolasi szamlajara az
aldbbi maddon fizetheté meg:

a) hazipénztarba t6rténé befizetéssel

b) postai uton készpénzatutalasi megbizéssal (csekken)

c) banki 4tutalassal

Az adatszolgaltatds igényl6jét tajékoztatni kell a megfizetés lehetséges médjairdl, postai
értesités esetén a tajékoztatashoz a befizetésre szolgald csekket mellékelni kell.

Az adatszolgéltatas teljesitéséhez a befizetést igazold bizonylatot be kell mutatni az
adatszolgdltatast teljesit6 tigyintézének, masolati példanyat az igyiratban kell elhelyezni.

6. Az adatszolgaltatasi igény elutasitisa, megtagadisa

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Inf6. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasar6l, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil ir4sban postai vagy — ha
az igényl6 elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

A kozérdekdl adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadéisa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozé t4jékoztatast — beleértve az eljaré birdsdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Hivatalnal kezelik, akkor err6l a jegyz6 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairél nyilvantartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadség Hatéségot minden év januér 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért a jegyzd altal kijelslt tigyintézok a
feleldsok (1.sz. melléklet) minden év januar 15-ig az Gsszesitett nyilvantartas adatait megkiildik
a jegyz0 részére. A jegyz$ az eldirt tdjékoztatasi kotelezettségnek az tigyintézGk altal
megkiildott informécidk alapjan a targyévet kdvetd év januar 31-ig koteles eleget tenni.

7. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének
feliilvizsgdlata érdekében birosdghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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II1.
A KOTELEZOEN K()ZZETEENpé ADATOK NYILVANOSSAGRA
- HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

A Hivatal feladatkorébe tartozé tigyekben — kiilondsen az 4llami és onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és 6nkorményzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhaszndldsira és az erre kotott szerzdésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének
teljesitése az intézményvezet feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzéférhetévé teszi a Hivatal és a Kételeki Kozségi Onkormanyzat, valamint a
Tiszasiilyi Kézségi Onkorményzat tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilonosen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodéaséra vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell. A jogszabaly 4ltal
eldirt kozzétételi kitelezettségének:

a K6telek K6zségi Onkorméanyzat www.kotelek.hu honapjan

a Tiszasiily Kzségi Onkorméanyzat www.tiszasuly.hu honlapjan tesz eleget.

A kozzététellel kapcsolatos feladatok ellatasaban a Kételek Kozos Onkorményzati Hivatal
Kételeki €s Tiszasiilyi Kirendeltségén dolgoz6 koztisztviselok és a kiltségvetési szerv vezetdje
(Jegyz0) vesz részt.

Az adatkozlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eléallitasarol és hataridére torténd
megkiildésérodl,

b) a kozzétételre keriils adatok pontossagardl, szakszeriiségérél és aktualitdsarél
kozzététel elott és utdn,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek a jegyz0 altal kijelolt feleldsei a feleldsségi koriikbe tartozé adatok
kozzétételével kapcsolatos meghatarozott feladatokat ellatjak. A feladatok és feleldsségi korok
munkakdri leirdsban torténd rogzitésérol a Kirendeltségek dolgozéi vonatkozasiban a jegyzd,
mig a jegyz6 esetében a munkaltatéi jogkort gyakorld polgarmester kételes gondoskodni.

A kozzétételrdl a jegyz6 a rendszergazda ttjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekovetkezett véaltozast kvetd 5 napon beliil el kell végezni.
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Az 6nkormdnyzat honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkdzl6 feladatainak ell4tasaért a
rendszergazda a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
forméjanak kialakitdsarél, folyamatos iizemeltetésér6l, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kézérdekii adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességér6l (az adatfelelods altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérdl),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
moédositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
napl6zasérdl, a naploadatok mentésérél,

f) az adatfelel6s6k elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasar6l €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz$6 a Hatbsig véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzb a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkoz6 adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlGvel egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, targyévet koveté év marcius 01-ig eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy
kozvetleniil az adatbazisba r6gziti. A felhasznal¢ éltal kitSltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat
az adatfelelds letSlthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozlonek, illetve ilyen
formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossdg kikiisz6bolés€ig, nem tesz eleget a
kdzzétételnek.

Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozlé gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmér6l, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzatok honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért a jegyz0 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerfitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelel6s elballitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdek adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott k6zzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozl6nek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességér6l az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlot, aki
az eltavolitas irant a megjelslt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.

A kozérdekli adatok koézzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemény datumat és idGpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a honlaprol kézzétételtd] szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatdk el. A kdzzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
el6z6 allapota archivaldsdnak (honlapon tartidsanak) id6tartamara a szabalyzat 2. szdmii
mellékletében elbirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a k6zzétételi lista az adat el6z6 allapotinak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1wj 4allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomdanyban valé elérhetdségét.

IV.
ADATVEDELMI, ADATKEZELESI ELOIRASOK

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek esetében az igényl6 lap, valamint az
azzal kapcsolatos nyilvéntartds személyes adatot tartalmaz. Tovabba az igény postan vagy
elektronikus e-mail cimen teljesitése tovabbi személyes adat kezelését teszi sziikségessé. Az
igényl6t, aki egyben Cérintett a személyes adatainak kezelése tekintetében elbzetes
tajékoztatasban kell részesiteni. Az adatkezelés célja a kozérdekii adatigénylés teljesitése. Az
adatkezelési tdjékoztatot a honlapon kell k6zzétenni, melynek felelése az adatkezels. A Hivatal
esetében az adatkezel6 a jegyz0 képviseli.
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A személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot kell késziteni (az 0j adatvédelmi kovetelmények figyelembevételével) melynek
felelose a jegyzd.

Gondoskodnia kell az érintettek tajékoztatasardl, személyes adatainak biztonsagos kezelésérol,

rrrrrr

jogosultsagok meghatarozasardl és azok betartdsanak ellenérzésérél, valamint az érintetti jogok
gyakorldsanak biztositasarol.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. jilius O1. napjan lép hatalyba.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatérsak
megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmu mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felel6s.

Kételek, 2019. julius 01.
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2. szdmu melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok
B Adat Frissités _ Megbrzés

1. A kozfeladatot elldté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetten Az el6z6 éllapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetbségei

2. A kzfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A viltozasokat kivetben Az el6z6 allapot torlends
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetGinek és az egyes | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A véltozasokat kévetéen Az el6z6 allapot torlendo
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és azonnal
telefaxszéma, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

5. Testlileti szerv esetén a testiilet Iétszama, A valtozasokat kvetben Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal

| elérhettsége

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetten Az el6z6 éllapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartasival
milk6dd mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatérozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
alig, illetve részvételével miikods gazdilkodé azonnal archivumban tartisdval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellté szerv 4ltal alapitott A véltozasokat kdvetben Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége azonnal archivamban tartasival
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A viltozasokat kbvetben Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasival
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldlese, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjénak elérhetdsége, mitkdési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok A valtozasokat kdvetten Az el6z6 éllapot 1 évig
neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tart4sival

valamint a f6szerkeszté neve
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A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A v_éltozésokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

II. Tevékenységre, mitk6désre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkozé alapvet6 jogszabilyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a

[ szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az orszigos illetékességii szervek, valamint a
Kormény altalanos hataskori teriileti
dllamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérédl szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zb allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat énként villalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkorményzati, €s egyéb
hatésagi tigyekben iigyfajtanként és

| eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatdskor gyakorldsanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozisa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6
irat benytjtasnak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatdrids), az tigyek
intézését segit6 utmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznlt let6lthett formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nyajtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatisért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A viltozéasokat koveten
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai azonnal archivumban tartdsaval
(név, forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idStartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltend6 kérdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
misolatkészités koltségei

7. A kbzfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
meértéke

8. A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, | A véltozasokat kovetGen Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgéri kdzremiikddés (véleményezés) azonnal archivumban tartasdval
modja, eljrdsi szabalyai, a testiileti szerv
léseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyz6konyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kdzzéteendod Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabilytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hidnydban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- |benytijtas idSpontjat
testiiletének nyilvanos {ilésére benyujtott kovetéen azonnal
eléterjesztések a benyjtas idépontjatol

10. | A kbzfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kizlemények archivumban tartdséval

11. | Akozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az eloz6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartdsaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgélatrél szolo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, jelentés megismerését archivumban tartasdval
ellendrzések nyilvanos megallapitisai kdvetben haladéktalanul

13. | A koézérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 dllapot torlends
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre kertil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informaci6s
Jiogokkal foglalkozé személy neve

14. | Akozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zb6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételez6 Negyedévente Az el6zo éllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasdval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyuls Negyedévente Az eloz6 éllapot 1 évig
szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasdval
ellatd szerv az egyik szerzodo fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 16v6 A valtozasokat kdveten Az €16z6 allapot 1 évig
ko6zérdekli adatok felhasznaldsara, hasznositasara |azonnal archivumban tartdsaval
vonatkoz¢ altalanos szerz6dési feltételek
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A véltozasokat kdvetden

| Az el6z8 éllapot torlendé

18. | Akozfeladatot ellat6 szervre vonatkozé kiilénds
és egvedi kozzétételi lista azonnal
19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a A véltozasokat kovetd 15 | Az el6z9 allapot 1 évig
| kbzadatok ujrahasznositasarél szol6 térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre 4116
formatuma
20. | a19. sor szerinti kzadatok tijrahasznositasara A valtozasokat koveté 15 | Az el6z6 allapot torlendd
vonatkoz6 altalanos szerz6dési feltételek napon beliil
B elektronikusan szerkeszthet6 véltozata - .
21. | A 19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznositas A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd
céljabol torténé rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetend§ dijak 4ltalanos jecyzéke
22. | A kozadatok tjrahasznositasarol sz6l6 térvény A valtozisokat kovet6 15 | Az el6z6 dllapot térlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatss napon beliil
23. | A kozfeladatot elldt6 szerv 4ltal megkotott, a A viltozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd
koézadatok tjrahasznositisarsl sz616 torvény napon beliil
szerint k6tott kizarélagos jogot biztositd
megéallapoddsok szerz6do feleinek megjelsiése, a
kizarélagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése
III. Gazdalkodasi adatok
| Adat Frissités J Megérzés ]
1. A kozfeladatot ellat6 szerv éves (elemi) A viltozasokat kivetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszdmoloja; a koltségvetés végrehajtasarol - a legalabb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatérozott médon és archivumban tartasaval
gyakorisdggal - készitett beszdmolok
2. A kozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban
Iétszdmara €s személyi juttatisaira vonatkozé meghatérozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasdval
rendszeres juttatdsai, valamint k6ltségtéritése, az
egy¢€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
€s mértéke dsszesitve
3. A kozfeladatot ellat6 szerv koltségvetésébél A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban
nyujtott, nem normativ, céljellegii, miikodési és ko6vetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek legalabb 1 évig
nevére, a timogatds céljira, dsszegére, tovabba a archivumban tartdsaval
tamogatasi program megval6sitasi helyére
vonatkoz6 adatok 1
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Az allamhaztartés pénzeszkozei felhasznalasaval, |

az llamhéztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkoddassal dsszefliggd - a kiilon

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kiildn jogszabilyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

jogszabalyban meghatarozott értékii - archivumban tartaséval
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatis
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadésdra, valamint koncesszidba addsra
vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kott felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott id6re kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama
A koncessziérél sz616 torvényben meghatérozott | Negyedévente A kulon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legaldbb 1 évig
palyézat eredménye) archivumban tartasval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilonosen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartdsaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segftd szervezet
tamogatéséra, alapitvinyok 4ltal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghalado kifizetések
Az Eurépai Unid tAmogatasaval megvalésulé Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 archivumban tartasaval
szerzbdések
Kozbeszerzési informéciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig
az ajanlatok elbiralaséarol, a megkotott archivumban tartisgval
| szerz6désekrél)
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3. szdamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irinyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ....................................

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szovegrész alahuzando):

Az adatokrdl szébeli/irasbeli tdjékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokr6]l mésolat készitését igényelem (papir alapon, CD-n, DVD-n, egyéb adathordozén)

Az elkészitett masolatot (a megfelelé szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai uton,

¢-mail cimen keresztiil veszem 4t,

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illet6leg személyes atvételkor a kivetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ............ccoooveieiiiiiinin i, -
Cim: o,
E-mail cim: .........ooooiiiiii
Nyilatkozat
Alulirott (név) nyilatkozom, hogy a

.............................................. (Hivatalt/Onkormdnyzatot érinté igényem teljesitése
soran a felmeriild koltségeket a K6teleki Kozos Onkorményzati Hivatal részére (a megfelel
szovegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.
A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informéciékrél csak olyan formgban és médon kaphatok tajékoztatast,

ami nem okoz kéltséget. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok
elballitasaval Gsszefiiggésben visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

igénylG aldirdsa
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4. szdmiu melléklet

A kizérdekii adatokrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2019. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)l!

fénymadsolds és nyomtatis kbltsége
_ _ tipus ' " Ft/oldal
fekete-fehér A/4 egyoldalas 25
fekete-fehér A/4 kétoldalas 40
fekete-fehér A/3 egyoldalas 50
fekete-fehér A/3 kétoldalas 20
szines A/4 egyoldalas 35
szines A/4 kétoldalas 60
szines A/3 egyoldalas 70
szines A/3 kétoldala_s_ _ 130
elektronikus masolat Ft/CDv. DVD
CD lemez 400
DVD 500

U dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatésdg elnékének szakmai dlldsfoglaldsa
szerint mdsoldsi koliség alatt kizdrélag az anyagholtség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakoltség, és az
amortizdcio figyelmen kivil hagyands. A mdsolds koltsége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci dr.
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Megismerési nyilatkozat

5. szami melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kételezben
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatédban foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartani.
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